Stellenausschreibung

Die GEKA mbH ist eine Gesellschaft des Bundes und betreibt am Standort in 29633 Munster
im Auftrag des Bundesministeriums der Verteidigung drei Verbrennungsanlagen und eine
Bodenwaschanlage zur Beseitigung chemischer Kampfstoffe, Ristungsaltlasten, Munition
und gefahrlicher Materialien.

Fir die Abteilung Verwaltung wird zum 01.05.2026

Ein(e) Sachbearbeiter(in) Finanzbuchhaltung
gesucht.

Stellenbeschreibung

o Prifen der Rechnungsunterlagen auf formelle und inhaltliche Richtigkeit

o Kontieren und Verbuchen beim jeweiligen Titel

e Durchfihren des Zahlungsverkehrs

e Planung und Kontrolle der termingerechten Zahlung von Sozialabgaben, Steuern, VBL,

Lohnen und Gehaltern

Anfordern von Haushaltsmitteln

e Selbstandige Liquiditatsplanung/ Haushaltsmittelabruf des Unternehmens unter
Berlcksichtigung der aktuellen Liquiditat

e Zuarbeit zum Monats- und Jahresabschluss

Mitarbeiterprofil:

o Abgeschlossene Berufsausbildung als Steuerfachangestellte o. verglb.

o FEinschlagige Berufserfahrung in dem o. g. Aufgabenbereich

e Sicherin der Anwendung der gangigen MS-0ffice-Produkte und Erfahrungen im
Umgang Finanz- und Rechnungswesen Softwareprodukten

e Analytisches Denken und konzeptionelles Arbeiten

e Uberzeugendes Auftreten, selbststandiger Arbeitsstil sowie ein hohes Maf an
Verantwortungsbewusstsein

o Teamfahigkeit

Unser Angebot / Ihre Moglichkeiten:
e Arbeitin einem kleinen Team mit kurzen Entscheidungswegen
e Selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten
e Leistungsgerechte Vergiitung nach TV&D (Bund), betriebliche Altersvorsorge (VBL)
e Fach- und personlichkeitsspezifische Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten
e Die Stelle ist teilzeitfahig

Ilhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an die GEKA mbH,
HumboldtstraBe 110, 29633 Munster oder per E-Mail an: (infoldgeka-munster.de)
Als Ansprechpartner steht Ihnen Frau Aline Friese Tel: 05192-964 236 gerne zur
Verfligung.



